
 
 

Inauguration de son entreprise… pense bête  

 Aménagement de la salle et aménagement extérieur:  

 Accueil (formule et aménagement) 
 Tables, chaises,  

 Podium 

 Lutrin avec identification entreprise au-devant 

 Powerpoint bienvenue, photos défilantes et présentation site web  

 Ressources humaines: 

 Accueil 
 Animation 
 Services alimentaires 
 Vestiaire (en cas de froid ou pluie) 

 Cadeaux d’invités 

 Photographe (photobooth?) 

 Sonorisation 

 Musique 

 Service de traiteur/bouchées/café/eau/consommations alcoolisés (permis 
boisson) – Penser aux nappes, aux ustensiles, aux serviettes et aux 
poubelles! 

 Scénario  

 Discours (prises de parole et logistique des messages, liste 
remerciements) 

 Invitations, convocations médias & rappels 

 Médias (pochettes de presse, entrevues, porte-paroles) 

 Stationnement 

Autres 
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